
SOP (STANDAR OPERATIONAL PROCEDURE) 
PRAKTEK KERJA LAPANGAN  (PKL) 

(BERLAKU WAJIB  BAGI SEMUA  MAHASISWA SEJAK SEMESTER 

GANJIL TAHUN 2011/2012 
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Mahasiswa* MAHASISWA* :   

 Mendaftar  Ke PPS UNISMA ( Rp. 100.000,- ) 
 Menyerahkan kuitansi pembayaran pada TU FMIPA dan 

mengambil berkas-Berkas Praktek Kerja Lapang (PKL) 
 Mengisi formulir kesediaan dosen pembimbing PKL sesuai 

bidang /tema PKL (surat pengantar di TTD WD 1) 
 Setelah di TTD Dosen Pembimbing,  formulir diserahkan  

kepada TU FMIPA 
 Proses PKL di instansi 
 Konsultasi di Pembimbing PKL sampai Acc Ujian PKL (ditulis 

di form konsultas PKL) 
 Mengisi Form undangan PKL, di TTD WD1 
 Pelaksanaan Ujian PKL 
 Revisi naskah 
 Pengumpulan Poster dan Laporan PKL 
 

 

 

Wakil Dekan 

Bid.Akademik(WD 1) 
WD 1* :   

 Menyiapkan berkas dalam map berisi: 
o Berita acara 3 x 
o Daftar hadir 1x 
o HR pembimbing PKL 

 Memanage pelaksanaan Praktek Kerja Lapangan (PKL) 

melalui Ketua Jurusan (sebagai Koord.PKL) 

TU* :   

 Membuat SK PKL berdasarkan form kesediaan dosen  Di 

TTD Dekan dengan paraf Kajur dan WD1 
 Membuat berita acara PKL 
 Membuat HR pembimbing, koordinasi dengan WD bidang 

keuangan 
 

TU 

Wakil Dekan 1 

(melalui koord 

PKL/Kajur) 
Mahasiswa 

 


